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1. Introduccion

El presente manual tiene como objetivo brindar al cliente importador una guia clara y detallada sobre el uso
de la plataforma RECOMVE, herramienta a través de la cual se gestionan, consultan y autorizan las

Manifestaciones de Valor (MVE) asociadas a sus operaciones de comercio exterior.

A lo largo de este documento se describen las secciones principales de la plataforma: el acceso al sistema,
la pagina principal con sus filtros de busqueda y tabla de registros, y el detalle de la Manifestacidn de Valor,

incluyendo el proceso de revisidn, visto bueno y envio para su digitalizacidn ante la autoridad.

2. Acceso a la plataforma

2.1 Inicio de sesion

La pantalla de acceso a RECOMVE presenta un formulario de autenticacion sencillo, en el cual el usuario

debe capturar su nombre de usuario y contrasefia.

Bienvenido

ddg.luis

INICIAR SESION

¢Olvidaste tu contrasefa? / Actualiza tu contrasefa

Pantalla de inicio de sesion

La contrasefia es administrada directamente por el importador. En caso de olvido o pérdida, se deberd

consultar el apartado 2.2 “Recuperacién y cambio de contrasefia” de este manual.

2.2 Recuperacion y cambio de contrasefia
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Desde la pantalla de inicio de sesidn, el usuario debe presionar el botén “iOlvidaste tu contrasefia? /

Actualizar contrasefia” y seguir los pasos que se describen a continuacién:

Cambiar Contrasena

Nombre del usuario

RECUPERAR

ZTienes una contrasena? Iniciar Sesion

Acceso a la recuperacion de contrasefia

e 1. Usuario: capturar el nombre de usuario de la cuenta.

e 2. Correo registrado: revisar la bandeja de entrada del correo electrdnico registrado; si el mensaje
no aparece, verificar la carpeta de correo no deseado (spam).

o 3. Cadigo de verificacidn: capturar el cdédigo recibido en el nuevo formulario.

e 4. Nueva contraseiia: establecer y confirmar la nueva contrasena de acceso.

Recuperar Contrasena

Por favor ingrese el codigo de verificacion enviado.

Nueva Contrasena ®

!ngrese su contrasefa nuevamente

RESTABLECER CONTRASENA

Volver a Iniciar Sesion

Formulario de recuperacion de contrasefia

3. Pagina principal
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Una vez autenticado, el sistema despliega la pagina principal, la cual presenta un panel con los controles de

filtro necesarios, asi como una tabla con el listado de las Manifestaciones de Valor asociadas a la cuenta del

. Paquete RECO MV INTERMEDIO mensual. Consumos: 17/1000
1| Monitor s
@
Desde Hasta estatus origen Folio Referencia pedimento
[(omonts | & | 1elonts | & [ Tocos v | [ Toces < )
importador cove Factura
( ( 2 Buscar | % Limpiar | B Descarga
Folio Origen Referencia Pedimento Pat/Adu/Sec E-Document Fecha Alta Fecha Envio Estatus Importador
> 2756 (& MV Referencia ZAROTI0024041 6002734 88-on 13/07/26, 0431 prn. ) EnProceso BACHOCO SA DE OV e ¥ 8 B
00726, 0634 5
> 26667 (B MV Referencia ZAROTI-002402-1 6002730 788-071 097145, 003 ConError EMPACADORA SAN FELIPE DEL REAL SA DECV. ®
o126, 0535 /07126, g .
> s @wveeenca  zomooed  sooms  veson Mo H26.05 ot D Acepiado  EMPACADORASANFELPEDELREALSADECY  ©
09/07/26, 051 19/07/26, 0603
> e @weelencs  zaonoouon  cooms  Teson Mazcoens TR0 oforasoscs D Acepiado  EMPACADORASAN FELIPE DELREALSADECY
> 26627 (@ MVReferencia  ZAROTIO024031 6002732 1788.071 MNVA260016vZ1 ;j;?“" 0504 fm‘” o518 Aceptado EMPACADORA SAN FELIPE DEL REAL SA DE CV
205 450m Total de Registros 16 _ Registros por pagina: [ 5 | v |
fo}
23

Vista general de la pdgina principal

3.1 Filtros de busqueda

Los filtros de busqueda permiten localizar registros especificos dentro del historial de manifestaciones. Al
ingresar a la plataforma, la tabla mostrara Unicamente los registros relevantes para la cuenta; no obstante,

estos filtros facilitan la localizacion de manifestaciones anteriores.

Desde Hasta Estatus origen Folio Referencia Pedimento
orfonize | & |[ 1iore | & || Todos ‘ v | [ Todos v I I
importador cove Factura

Q suscar | % timpiar | [ 8 Descargar |
Controles de filtro de busqueda
o Desde: fecha inicial para acotar la busqueda.
e Hasta: fecha de corte para la busqueda.

e Estatus: filtro por estatus del registro; por ejemplo, pendiente de visto bueno por parte del
importador.

e Origen: permite buscar registros manuales, por Referencia o por M3 (archivo Juliano). La mayoria
de los registros corresponden a Referencia o a M3.

e Folio: busqueda por texto abierto del folio consecutivo de cada registro de manifestacion.
o Referencia: busqueda por texto abierto de la referencia asignada por el equipo de Grupo El.

e Pedimento: busqueda por texto abierto por nimero de pedimento.
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e Importador: busqueda por texto abierto de la razdn social del importador. Si la organizacién no
maneja multiples razones sociales, Unicamente se mostrara la razén social correspondiente.

e COVE: busqueda por texto abierto del COVE.
e Factura: busqueda por texto abierto del nimero de factura.
® Buscar: botdn para aplicar los filtros seleccionados.

o Descargar: botdn para descargar la tabla filtrada en formato Excel.

3.2 Tabla de registros

Esta tabla presenta los registros que coinciden con los filtros seleccionados en el encabezado. A

continuacién se describen las columnas, de izquierda a derecha:

Folio origen Referencia Pedimento  Pat/Adu/Sec  E-Document Fecha Alta Fecha Envio Estatus Importador

) 754 (@ MV Referencia 6002734 78807 13/07/26, 0431 pm. €n Proceso

’ - — 09/07/26,0634 , ASGRASAN -
> {8 M Referencia 6002730 788071 By Con Error EMPACADORA SAN FELIPE DEL REAL SA DE CV
> 664 (& MV Referencia 6002719 meg-om MNVA2600I6RE2 D Aceptado EMPACADORA SAN FELIPE DEL REAL SA DE CV

> 635 (@ MvReferencis  ZAROTLOO24OM 6002731 mes.on MNVA250016V5 Aceptado  EMPACADORA SAN FELIPE DEL REAL SA DE CV

> 6627 {8 MV Referencia ZARO71-002403-1 6002732 1788-07 MNVA2600I6vZ VAT 0% Aceptado EMPACADORA SAN FELIPE DEL REAL SA DE CV

2 3 45 » Total de Registros: 16 Registros por pagina

Tabla de registros de manifestaciones de valor

e Detalle (sin titulo): expande el renglén para mostrar el detalle de todos los COVE relacionados con
la manifestacion de valor.

e Folio: niumero consecutivo asignado al momento de crear la MVE; se considera un identificador
Unico.

o Referencia: campo alfanumérico que identifica internamente la operacién.

e Pedimento: nimero consecutivo del pedimento al que esta relacionada la MVE.

o Pat/Adu/Sec: Patente, Aduana y Seccidn.

e E-Document: campo alfanumérico que contiene el identificador de la digitalizacién, entregado por
la autoridad al momento de digitalizar exitosamente la MVE.

® Fecha de alta: fecha en que se cred el registro.

e Fecha de envio: fecha en que se envié la MVE a la autoridad.

e Estatus: etapa del proceso en la que se encuentra el documento.

e Importador: razén social del importador.

e Botones de accidn (sin titulo): conjunto de acciones disponibles para cada registro:
o Ver: abre el detalle del registro.

O Editar: abre el detalle del registro en modo edicion.
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O Borrar: elimina el registro. Se recomienda usar esta opcion con extremo cuidado.
o VoBo: otorga el visto bueno a la MVE.
o Enviar: envia la MVE al proceso de digitalizacion.

o Recibir: recibe la respuesta de la autoridad.

4. Manifestacion de valor (MVE)

El detalle de un documento MVE permite consultar los datos generales (Encabezado), los valores declarados
(General) y los documentos de apoyo (Documentos), entre otra informacion relevante. Desde esta misma

vista es posible administrar la MVE, otorgar el visto bueno correspondiente y enviarla al proceso de
digitalizacion.

4.1 Encabezado

Esta vista presenta los datos generales de la manifestaciéon de valor, asi como la siguiente informacién
complementaria:

En Proceso + @ o] voso. | ) Reporte Detalla © contingencia |

(& MV Referencia

Folio Fecha Alta Referencia Pedimento  Pat/AdulSec Importador

No, Operacion Fecha Envio E-Document VUCEM Destinatarios

gmendoza jrz@arupoei commx

Valor Aduana & RFC's de consulta © Vo.Bo. © Tipo Cambio ©

do (MN Total incrementables (MN) RFC Tipo de figura Usuario | po cambio MV [MN

RFC Raz6n Social Tipo de figura

CARLOS MIGUEL REVES Agente

REDCBI0109M7
EDCBI09109 iz Aduanal

Agencia

DGLO00329FZ6 DD GLOBAL, SADECV
Aduanal

D Id Configuracion:19

Encabezado de la manifestacion de valor

o Valor Aduana: se calcula y se llena de forma automatica.

e RFC's de consulta: permite a terceros, como el agente aduanal, consultar la manifestacion de
valor directamente desde los portales de la autoridad.

e Vo.Bo.: visto bueno por parte del agente aduanal y del importador.

e Tipo de cambio: apartado correspondiente al tipo de cambio aplicable a la operacion.

4.2 Datos generales
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Esta seccidn es capturada por el equipo del agente aduanal; sin embargo, se recomienda que el importador

revise las cantidades para confirmar que la informacién corresponde con la realidad de la operacién.

odeo

COVE Vinculacion Método de valoracion
cove

(+

Facturs Fecha Proveedor.

Valor Mercancia Moneda Fecha de Entrada

Precio Pagado

No hay COVE seleccionado.

Precio Por Pagar

Decrementables ©

No hay COVE seleccionado.

Seccion de datos generales

4.3 Documentos de apoyo y digitalizacion

El importador debe seleccionar el tipo de documento correspondiente y cargarlo mediante el control

disponible. Una vez cargado el documento, este podra seleccionarse desde la tabla inferior para enviarse a

VUCEM vy digitalizarse; el proceso de digitalizacidon puede realizarse de forma masiva utilizando la casilla de

verificacion ubicada en el encabezado de la tabla.

Documentos

Carga de Documentos &

Archivo Estado E-Document Tipo de documento.

Carga y digitalizacion de documentos de apoyo
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Al seleccionar la opcidn de enviar a VUCEM, el sistema solicitara la e.firma (FIEL) del importador para poder

firmar la digitalizacién en su nombre. A continuacidn se muestra el formulario correspondiente:

Formulario de firma con e.firma (FIEL)

4.4 Visto bueno

Para garantizar que ambas partes estan de acuerdo con la digitalizacién de la MVE, se requiere el visto
bueno tanto del agente aduanal como del importador. El botdn correspondiente se encuentra en la cinta
superior del encabezado.

Al presionar este botdn, el sistema genera una glosa en caso de existir alguna discrepancia en los datos; si

no se detectan discrepancias, Unicamente se mostrara un botén para confirmar la aceptacién.

4.5 Envio a digitalizacion

También en la cinta superior del encabezado se encuentra el botdn de enviar, el cual permite digitalizar la
MVE directamente ante la autoridad. El importador es responsable de realizar este proceso utilizando sus

credenciales, de la misma manera que al digitalizar los documentos de apoyo.
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